T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Ortaca Meslek Yiiksekokulu
Tasimr Kayit islerine iliskin Is Siireci

Zimmet Verme - Diisme Siireci

ilk Yaym Tarihi/Sayist 19.08.2019-1
Revizyon Tarihi/Sayist 26.01.2021-2
Toplam Sayfa Bir(1)

Sira
No

Faaliyet is Akas1

Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Tasinir mali talep eden kisiden EBYS tizerinden istek
yazisi gelir.

Birim Sorumlusu

Ortaca MYO Birimleri

* Taginir Mal Yonetmeligi

Harcama Yetkilisi' nden istenen taginirin teslim edilmesi
konusunda izin alinir.

Birim Sorumlusu /
Harcama Yetkilisi

Ortaca MYO Birimleri

* Taginir Mal Yonetmeligi

Taginir Tagmir Kayit Yetkilisi tarafndan Taginir Kayit
Yonetm Sistemi {izerinden ilgili kisiye zimmetlenir.

Birim Sorumlusu

Ortaca MYO Birimleri

* Taginir Mal Yonetmeligi

Zimmet Figlerinden (TIF) ikiser niisha diizenlenerek, her
biri Taginir Kayit Yetkilisi ve demirbasi teslim alan kisi
tarafndan imzalanir.

Birim Sorumlusu

Ortaca MYO Birimleri

* Tasinir Mal Yonetmeligi

Tade edilmesi istenen veya iade edilen taginirlar Taginr
Kayit Yetkilisi tarafndan kontrol edilerek teslim alinir.

Birim Sorumlusu

Ortaca MYO Birimleri

* Anayasa,
* YOK Mevzuatt
* Tasinir Mal Yonetmeligi

TKYS tizerinden zimmet diisme islemi yapilir. Tagmir
ambarda giivenli bir sekilde saklanir, dosyasi argive
kaldirtlir.

Birim Sorumlusu

Ortaca MYO Birimleri

* Taginir Mal Yonetmeligi
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